OPIS POSLOVA I
PODATCI O PLACI

OPIS POSLOVA

GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA OPCE I TEHNICKE POSLOVE
Sluzba za odrzavanje

1. namjeStenik III. vrste za podr$ku sluzbi vanjskih poslova - 1 izvrSitelj (rm iz sistematizacije
431)

IzvrSava poslove redovite i provjere stanja poslovnog prostora, instalacija i opreme Ministarstva,
skrbi o redovitom i pravovremenom odrzavanju istih, obavlja potrebne popravke i zahvate u
poslovnom prostoru na opremi i instalacijama, suraduje s vanjskim izvrsiteljima slozenijih popravaka
1 poslova odrazavanja, obavlja i druge tehnicke poslove po nalogu voditelja Sluzbe; obavlja druge
neplanirane poslove i zadatke iz nadleznosti Sluzbe po naputku voditelja Sluzbe.

2. namjestenik III. vrste - 3 izvrSitelja (rm 433 iz sistematizacije)

Obavlja poslove ¢is¢enja i pospremanja uredskih i protokolarnih prostorija, odrzava higijenu opreme
i prostora u internim ugostiteljskim objektima i sanitarnim prostorijama Ministarstva i ostale
pomocne poslove po nalogu voditelja Sluzbe; obavlja druge neplanirane poslove i zadatke iz
nadleznosti Sluzbe po naputku voditelja Sluzbe.

Sluzba za podr§ku DM/KU
3. osobni vozac drzavnog duznosnika - 2 izvrSitelja (rm 443 iz sistematizacije)

Vozi i odrzava sluzbene osobne automobile Ministarstva za prijevoz drzavnih duznosnika, i po
potrebi zamjenjuje vozace pratitelje, brine 1 odgovara o primjerenoj €isto€i i ispravnosti povjerenog
vozila; obavlja transport i preseljenje djelatnika Ministarstva, obavlja cargo prijevoz opreme
Ministarstva, obavlja i druge izvanredne poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

PODATCI O PLACI

Pla¢u radnih mjesta ¢ini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice uvecan
za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Osnovica za obracun place za drzavne sluzbenike 1 namjestenike od 1. listopada 2022. godine iznosi
6.663,47 kuna, a utvrdena je Dodatkom Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike
(,,Narodne novine*, broj 127/22).

Pla¢u radnog mjesta broj 1 ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta utvrden
Uredbom o placama, dodacima i naknadama u sluzbi vanjskih poslova (NN 22/03, 48/03, 39/06, 36/07,
25/13, 48/18, 15/19 1 99/22) i osnovice, uvecan 0,5% za svaku godinu radnog staza.

Placu radnog mjesta broj 2 i 3 ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta utvrden
Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (NN 37/01,
38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 17/03,197/03, 21/04, 25/04, 66/05,131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08,
32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12,
124/12,140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21 i 13/22)
1 osnovice, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.



